
Teams設定



データサイエンス
概論Teamsのセットアップが必要な理由

各種資料の配布，小テストにTeamsを使うため

本資料の手順に従い，Teamsにアクセスしてもできなかった場合，
「情報センター」に相談してください．

マイクロソフト365のインストールとセットアップが不明な方は以
下のURLを参考に作業してください．
https://www.shudo-u.ac.jp/jcenter/manual/ms365/
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データサイエンス
概論2種類のTeams : ブラウザ版, アプリ版
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ブラウザ版アプリ版
こちらを紹介



データサイエンス
概論マイクロソフト(Office.com)アクセス
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ここをクリック



データサイエンス
概論メールアドレスの入力
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①各自のメールアドレスを入力

②「次へ」をクリック



データサイエンス
概論パスワードの入力
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①各自のパスワードを入力

②「サインイン」をクリック



データサイエンス
概論サインインの状態の管理

複数のアカウントを持っているなど，特に理由がないかぎり，
「はい」を選択したほうが便利
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「はい」をクリック



データサイエンス
概論ブラウザ版Officeのトップ画面
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「アプリ」をクリック



データサイエンス
概論Teamsアプリを探す(1)
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「Teams」をクリック

「Teams」が無い場合は
「すべてのアプリ」をクリック



データサイエンス
概論Teamsアプリを探す(2)
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スクロールして，「Teams」を
探し，クリック



データサイエンス
概論Web版で続行
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こちらを選択



データサイエンス
概論Teamsにおけるチーム参加申請

第1ステップ 第2ステップ
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「 cjnjx9j 」を入力

ここをクリック

チームの管理者に申請メールが飛ぶ



データサイエンス
概論Teamsの利用 (次回以降)
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ここをクリック

「ファイル」をクリック



データサイエンス
概論講義資料等ファイルの配布
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「クラスの資料」をクリック

講義資料をPDF化したもの等を収納



データサイエンス
概論チャネルの使い方 : 一般
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「一般」チャネルを
クリック

「連絡事項」などさまざまな
情報を書き込む画面



データサイエンス
概論チャネルの使い方 : 小テスト・演習(1)
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「小テスト・演習」チャネルを
クリック

これをクリック



データサイエンス
概論チャネルの使い方 : 小テスト・演習(2)

小テストの画面が開く スクロールしながら回答を入力
し，「送信」をクリック
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データサイエンス
概論小テスト(マイクロソフトformsについて)
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提出時に，ここをクリックする
ことで，後で修正が可能

・Office.comへのログイン無しには回答不可能
・Teamsのチャンネル参加とformsに必要なログインは別



データサイエンス
概論小テスト締切後の運用(予定)

回答を提出すると，正解が返信されるように設定変更
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テスト勉強に活用してください．



データサイエンス
概論画面例
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提出時に，ここをクリックする
ことで，結果が見える
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